
 
 

令和７・８年度随時受付 
 

 

 

                

 

 

測量及び建設コンサルタント等業務 

競争入札参加資格審査の申請の手引き 

 

 

 

 

 ・測量 

 ・建築関係建設コンサルタント業務 

 ・地質調査業務 

 ・補償関係コンサルタント業務 

 ・土木関係建設コンサルタント業務 

 ・その他 

 

 

 

 

 

 

海  田  町 
 

 

 

 



 １

第１ 資格審査の申請手順等 

１ はじめに 

海田町が令和７・８年度に発注する，測量及び建設コンサルタント等業務の指名競争入札（随意契約

を含む。）に参加する者に必要な資格（以下「入札参加資格」という。）の審査（以下「資格審査」と

いう。）を受けようとする者は，所定の入札参加資格審査申請書及び添付書類（以下「資格審査申請

書等」という。）を，所定の期日までにご提出ください。 

 

２ 資格審査申請書等の提出について 

○ 提出方法 

広島県及び県内市・町が運用する『資格審査受付システム』からインターネットを経由した申請およ

び，海田町へ『海田町電子申請システム』から提出書類の提出が必要です。 
※広島県に入札参加資格申請をしない場合であっても，広島県に提出してください。 

○ 提出期間 

令和７年６月１日（日曜日）～令和８年９月１５日（火曜日） 

○ 注意事項 

① この度の更新より，入札参加資格申請に係る申請書類は，原則として電子申請で受け付けます。お

手数おかけしますが，電子データでの提出について，ご協力お願いいたします。 

② 資格審査申請書等の重要な事項に虚偽の申告をし，又は重要な事実の申告を行わなかった場合に

は，入札参加資格を認定しないことがあり，また，認定を受けた後でそれらの事実が判明した場合は，

認定を取り消すことがありますので，十分注意してください。 

 

３ 申請資格 

 次の各号に該当する者は，入札参加資格審査を申請することはできません。 

⑴ 「測量」分野を希望業務とする者で，測量法（昭和２４年法律第１８８号）第５５条第１項の規定

による登録を受けていない者 

⑵ 「建築関係建設コンサルタント」分野のうち「建築一般」部門を希望業務とする者で，建築士法

（昭和２５年法律第２０２号）第２３条第１項の規定による登録を受けていない者 

⑶ 「その他」分野のうち「不動産鑑定」部門を希望業務とする者で，不動産の鑑定評価に関する法律

（昭和３８年法律第１５２号）第２２条の規定による登録を受けてない者 

⑷ 直近２年間において，資格審査を申請する希望業務分野（測量，建築関係建設コンサルタント業務，

地質調査業務，補償関係コンサルタント業務，土木関係建設コンサルタント業務及びその他）について，

業務を行った実績（年間平均実績高の記載）のない者 

⑸ 資格審査の申請を行うときに，海田町税の滞納がある者 
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⑹ 資格審査の申請において虚偽の申告をし，又は重要な事実について申告を行わなかった者。なお，海

田町建設業者等指名除外要綱により，海田町の指名除外の期間中である方も資格審査申請書等の提出は

できますが，資格認定を受けた場合も指名除外の効力は継続します。 

⑺ 次の①から③までに掲げる届出の義務を履行していない者（届出の義務がない者を除く） 

① 雇用保険法（昭和49年法律第116号）第7条の規定による届出の義務 

② 健康保険法（大正11年法律第70号）第48条の規定による届出の義務 

③ 厚生年金保険法（昭和29年法律第115号）第27条の規定による届出の義務 

※平成２９・３０年度入札参加資格審査申請から，社会保険等未加入者（届出の義務がない者を除

く）の申請は受付できなくなりましたので，ご注意ください。 

   ※上記⑴～⑺の内容を十分に確認し，申請業務(分野・部門)及び内容をよく確認した上で申請してく

ださい。 

 

４ 入札参加資格の認定等 

○ 入札参加資格の認定 

   入札参加資格を認定したときは，海田町ホームページで公表することにより通知に代えます。 

 

○ 入札参加資格の取消し 

入札参加資格の認定後，資格審査の申請において，重要な事項について虚偽の申告をし，又は重要

な事実の申告を行わなかったことが判明した場合等は，入札参加資格を取消すことがありますので，

十分注意してください。 

入札参加資格の取消しを受けた者は，令和７年度及び令和８年度において再び入札参加資格の認定を

受けることができません。また，令和９年度以降についても，その取消しに係る入札参加資格審査の申

請の日から２４か月を経過する日までは，資格の認定を受けることができません。 

入札参加資格の取消しを受けた者は，令和７年度及び令和８年度に海田町が発注する委託業務におい

て再委託を受けることができません。また，令和９年度以降についても，その取消しに係る入札参加資

格審査の申請の日から２４か月を経過する日までは，海田町が発注する委託業務において再委託を受け

ることができません。 

○ 入札参加資格の有効期間 

この資格が認定された日から令和８年度の末日までとします。ただし，この資格は，令和９年度にお

いてもその年度における資格が認定される日までは，有効とします。 
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第２ 電子申請の手引き 

１ 資格審査申請について 

  広島県及び県内市・町が運用する『資格審査受付システム』を利用し申請ください。 

  利用方法等については，以下のホームページ等をご覧ください。 

  広島県の調達情報ホームページ 

  https://chotatsu.pref.hiroshima.lg.jp/ 

 

２ 提出書類について 

上記の資格審査の申請を完了させたうえで，次の必要書類を海田町へ電子でご提出ください。 

 

番号 資 格 審 査 申 請 書 等 
提出 

データ形式 
様式番号 

○必須 

△該当の場合 

１ 送信完了兼受付票 ＰＤＦ等  ○ 

２ 希望業務実績調書 
エクセル 

ＰＤＦ等 
様式第１０号 ○ 

３ 使用印鑑届兼委任状 ＰＤＦ等 様式第４号 △ 

４ 印鑑証明書 ＰＤＦ等  ○ 

５ 誓約書（押印不要） 
エクセル 

ＰＤＦ等 
様式第６号 ○ 

（○印は提出が必須のものを示し，△印は該当する場合に提出が必要なものを示します。） 

※注 

 １ 「２」希望業務実績調書について 

   希望業務実績調書（様式第１０号）については，広島県に提出した希望業務実績調書をこの様式に代え

ることができます。    

２ 「３」使用印鑑届兼委任状について 

測量及び建設コンサルタント業務等の委託契約する権限等を委任する場合又は実印とは別の使用印

がある場合は，使用印鑑届兼委任状を提出してください。 

３ 「４」印鑑証明書は，資格審査を申請する日の前３か月以内に発行されたものを提出してください。 
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３ 海田町電子申請システムによる申請について 

 

                       

                       

 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【補正なし】    【補正あり】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請書類の準備 

電子申請ページの表示 

利用規約同意 

メールアドレス登録・ＵＲＬアクセス 

利用者情報入力 

申請書類添付 

申請内容確認 

受付確認 

受付通知メール 

申請書類内容確認 

補正指示 

再申請 

補正確認 

処理完了 

資格者名簿の公表 

様式をダウンロードし，申請書類を準備します。 

電子申請システムのページを開きます。 

利用規約に同意します。 

メールアドレスを登録後，指定のＵＲＬにアクセスしま

す。 

法人名の入力を行います。 

申請書類の添付を行います。※添付書類のファイル名は

全角で25文字以内にしてください。 

申請内容の全体について，入力内容や添付した書類が正

しいか確認して送信します。 

送信した内容でシステム受付したことをお知らせする画

面です。 

受付を通知するメールが送信されます。 

町は書類及び記入内容の確認をします。 

電子申請に不備があった場合，補正指示を行いま

す。 

補正指示に従って再度申請します。 

町は補正がされているかを確認します。（再度補正の必

要があれば補正指示に戻ります。） 

不備がなければ申請は完了し，処理完了通知メールが送

信されます。 

処理完了通知メールを受信した後は，訂正・変更はでき

ません。 

審査完了後資格者名簿を町ホームページで公表しま

す。 
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４ 電子申請の準備と手順 

（１）申請書類の準備 

町ホームページ（https://www.toun.kaita.lg.jp/soshiki/4/141596.html）から、申請書類をダウ

ンロードできます。ダウンロードした様式で書類を作成し、印鑑証明書等の書類を準備してください。 

  ≪ホームページ掲載場所≫ 

 町ホームページトップページ ＞ 事業者のかたへ ＞ 入札・契約 ＞ 

入札参加資格＞令和７・８年度測量及び建設ｺﾝｻﾙﾀﾝﾄ等業務競争入札参加資格審査申請の受付につい

て（随時受付） 

 

（２）電子申請ページの表示 

「令和７・８年度測量及び建設コンサルタント等業務競争入札参加資格審査申請の受付について（随

時受付）」のページ中，「海田町電子申請システム（令和７・８年度測量及び建設コンサルタント等業

務競争入札参加資格審査申請受付（随時受付））」をクリックすると，海田町電子申請システムのペー

ジが開きます。 

 （３）手続き申込 

  「手続き申込」の画面が開きますので，「利用者登録せずに申し込む方はこちら」をクリックします。 
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 （４）利用規約への同意 

   利用規約に同意されたら，同意ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （５）メールアドレスの入力 

   メールアドレスの入力後，「完了する」ボタンを押下します。 
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 （６）申請書入力 

入力したメールアドレスに確認メールが届いたら，指定のＵＲＬをクリックし，電子申請の入力

画面を表示します。必要事項を入力してください。 

    申請画面への入力，申請書類の添付が終わりましたら，画面下部にある「確認へ進む」をクリッ

クします。 

    ※申請書類のファイル名は「書類名」としてください。ただし，全角で２５文字，半角で76文字

以内になるよう調整してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （７）申込む 

   内容を確認後，問題がなければ「申込む」ボタンを押下してください。 
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 （８）受付確認 

   申請がシステムに受付されたことをお知らせする画面が表示されます。 

受付情報には，電子申請の「整理番号」及び「パスワード」が表示されます。これらは，申請状

況の確認や町からの補正指示により再申請をする際に必要となります。この画面を印刷するなどし

て，必ず記録しておいてください。（「整理番号」「パスワード」はこの後のメールでもお知らせ

があります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（９）受付通知メール 

   申請が到達したことをお知らせする電子メールがシステムから自動配信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （10）申請書の受理 

申請内容の確認，申請書を受理した段階で，システムから受理をお知らせするメールが自動配信

されます。（申請内容に不備がある場合は，補正の連絡をします。詳しくは次ページをご覧くださ

い。） 

 （11）完了 

申請書類を受理したのち，審査結果を通知する書面をシステム上にアップロードしますので，

「申込内容照会」の画面よりダウンロードしてください。申請状況の確認については，次ページを

ご覧ください。 
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５ 申請状況の確認，補正等について 

 

１ 電子申請による場合の申請状況の確認 

  電子申請により申請を行った場合，その申請の処理状況を次のとおりシステムから確認することがで

きます。 

 ア 町ホームページ（https://www.toun.kaita.lg.jp/soshiki/4/141596.html）「令和７・８年度測量

及び建設コンサルタント等競争入札参加資格審査申請の受付について（随時受付）」のページ下の

リンク先「海田町電子申請システム（令和７・８年度海田町測量及び建設コンサルタント等業務競

争入札参加資格審査申請受付（随時受付））」から海田町電子申請システム画面を表示します。 

 イ 画面上の「申込内容照会」をクリックして確認番号等入力画面を開き，電子申請時の到達画面に表

示された「整理番号」と「パスワード」を入力して「照会」をクリックします。 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ウ 次の画面に申請状況が表示されます。 

 

 

 

 

 

２ 補正 

（１）申請書の内容に不明点がある場合には，申請書記載の担当者へ確認します。照会に対応で

きるよう申請書類の控えを作成し，保管してください。 

（２）申請書類に記載誤りや必要書類の不足等の不備がある場合には，電話等で補正の指示をし

ます。（軽易なものであれば町が訂正することもあります。） 

（３）補正の指示を受け，期限までに補正がされない場合には，申請書類を受理することができ

ませんのでご注意ください。 
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問い合わせ先 

   海田町役場 企画部 財政経営課 契約係  
〒736－8601 広島県安芸郡海田町南昭和町１４番１７号  

   TEL：082-823-9201 対応可能時間：８時３０分～１２時 １３時～１７時１５分※土日祝を除く 

 


