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海田町広報紙発行業務 公募型プロポーザル説明書 

 

１ 業務概要 

⑴ 業務の目的 

   町の取り組みや魅力を町民目線で分かりやすく発信することにより，町政への理解 

及び町への愛着形成を図ることを目的とする。 

⑵ 業務内容 

別紙「海田町広報紙発行業務仕様書」のとおり。 

⑶ 委託期間 

契約締結の日から令和１１年３月３１日までとする。 

（令和８年５月号から令和１１年４月号まで） 

⑷ 契約金の上限額 

６０，０００千円（消費税及び地方消費税を含む） 

 

２ 注意事項 

⑴ 公募型プロポーザル参加資格確認申請書（【様式１－１】）受付期限 

令和８年１月２１日（水）正午 

⑵ 仕様書等に関する質問票（【様式１－２】提出期限 

令和８年１月９日（金）正午 

⑶ 上記⑵に対する回答日等 

令和８年１月１６日（金）を目途に，公募型プロポーザル参加者全員に回答する。 

⑷ 企画提案書提出 

ア 企画提案書提出場所 

海田町役場 企画部 かいたブランド課 

イ 企画提案書提出期限 

令和８年２月６日（金）正午 

ウ 提出書類 

「海田町広報紙発行業務企画提案書作成要領」による書類 

⑸ 提案書の取り下げ 

提案書を取り下げる場合は取り下げ願い書（【様式１－３】）を提出すること。 

⑹ 提案書に係るプレゼンテーションの実施 

  ア 日  時 令和８年２月１３日（金） 

  イ 会  場 海田町役場庁舎（詳細は事前に通知） 

  ウ 実施時間 説明１５分，質疑応答１５分 計３０分以内（１者あたり） 

  エ 出 席 者 ２名以内とし，本業務の統括責任者を務める者が主に説明を行うこと。 

⑺ 公募型プロポーザル参加資格確認申請書（以下「申請書」という。）について 
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ア 公募型プロポーザル参加希望者は公告で定める公募型プロポーザル参加資格要件

に応じ，次に掲げる必要な書類を申請書に添付しなければならない。 

・会社概要及び自治体等の広報業務に関する実績表【様式１－４】 

（公告２⑵に掲げる競争入札参加資格の認定を受けていない者にあっては，次の

書類を担当課に提出しなければならない。） 

① 商業登記簿謄本（現在事項全部証明書又は履歴事項全部証明書）（写し可） 

② 印鑑証明書 ※原本（写し不可） 

③ 海田町税，広島県税の納税証明書（写し可，海田町・広島県に納税義務がない

場合は不要） 

④ 消費税及び地方消費税の納税証明書〔その３〕〔その３の２〕〔その３の３〕の

いずれか（写し可） 

※ 各種証明書は申請日以前３ヶ月以内に証明されたものを提出すること。 

※ なお今，契約を締結する者（設計共同体の場合は構成員を含む。）が海田町の

競争入札参加資格の認定を受けていない者である場合は，契約締結後，海田町の

競争入札参加資格審査追加申請の手続きを行うものとする。 

イ 申請書及び前号に定める必要な書類（以下「申請書等」という。）の作成に要す

る費用は，公募型プロポーザル参加希望者の負担とする。 

ウ 申請書等に虚偽の記載をした者については，指名除外措置を行うことがある。 

エ 申請書等の提出は，持参又は郵便等による。郵便等による提出は，一般書留郵便，

簡易書留郵便及び一般信書便事業者又は特定信書便事業者の提供するサービスでこ

れらに準じるものに限る。（民間宅配事業者のいわゆる「メール便」はこれに当た

らない。） 

⑻ 仕様書等 

ア 仕様書等に対する質問がある場合は，上記「２⑵仕様書等に対する質問票提出期

限」までに，書面により提出すること。 

イ 仕様書等の交付を受けた場合は，提案書の提出時に返却すること。 

⑼ プロポーザルの審査 

  海田町役場職員等で構成する「海田町広報紙発行業務受託者選定委員会」にて行う。 

別紙「海田町広報紙発行業務企画提案公募型プロポーザル審査基準」により審査を行 

い，評点の最も高い提案者を受託候補者，次に高い提案者を次点候補者として選定す 

る。同点の場合は，基準のうち「企画・内容」に係る評価の高い提案者，当該評価も 

同点の場合は，参考見積価格の低い提案者を上位とする。 

 ⑽ プロポーザルの審査結果 

   令和８年２月１８日（水）（予定）に，町ホームページへの掲載により公表する。 

   公表する内容は次のとおり。 

   ① 委託業務の名称 
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   ② 委託期間 

   ③ 受託候補者及び次点候補者を決定した日 

   ④ 受託候補者及び次点候補者の名称及び点数 

   ⑤ 参加事業者数 

   選定されなかった旨の通知を受けた提案者は，通知の日から起算して７日（休日を 

除く。）以内に，書面（様式は自由）により，海田町長に対して非選定理由について 

説明を求めることができる。 

 ア 受付場所 海田町役場 企画部 かいたブランド課 

 イ 受付時間 土曜日，日曜日及び休日を除く午前９時から午後５時まで 

 ウ 提出方法 持参又は郵送 

 エ 回  答 説明を求めることができる最終日の翌日から起算して１０日以内に 

書面により行う。 

  ただし，選定委員会における審議の内容は非公表とし，選定に関する意義等は受け付 

けない。 

⑾ 手続において使用する言語及び通貨 

日本語及び日本国通貨に限る。 

⑿ 参加者の負担について 

公募型プロポーザル参加資格確認申請書及び提案書の作成及び提出に関する費用は，

参加者の負担とする。 

⒀ 公募型プロポーザル参加資格確認申請書及び提案書に虚偽の記載をした場合には，

提出された公募型プロポーザル参加資格確認申請書及び提案書を無効とすることがあ

る。 

⒁ 提出された提案書等について 

ア 提出された提案書等は，返却しない。 

イ 提案書等は，本業務受託候補者の選考以外に提案書の提出者に無断で使用しない

ものとする。ただし，次の場合には，使用することがある。 

（ア）海田町情報公開条例に基づき公開する場合 

（イ）最優秀提案者の提案書を公開する場合 

 

３ 契約事項 

本業務の契約は，町と受託者の２者契約とし，候補者とは見積もり合わせのうえ，契

約書を作成するものとする。その手続は海田町財務規則による。 

 

４ 添付書類 

１ 公告の写し 

２ 仕様書 
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３ 企画提案書作成要領 

４ 公募型プロポーザル参加資格確認申請書【様式１－１】 

５ 仕様書等に関する質問票【様式１－２】 

６ 取り下げ願い書【様式１－３】 

７ 会社概要及び白治体等の広報業務に関する実績表【様式１－４】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

海田町広報紙発行業務 

公募型プ口ポーザル処理手順 

【問い合わせ先】 

海田町 企画部 かいたブランド課 

（担当：大西） 

電 話 082-823-9212 

メール brand@town.kaita.lg.jp 
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海田町（発注者）        プ口ポーザル参加者 

令和７年 

１２月５日（金）    

 

令和８年                       （質問事項がある場合） 

１月９日（金）正午   

 

１月１６日（金）頃   

 

１月２１日（水）正午   

 

１月２７日（火）頃   

 

２月６日（金）正午                 

 

２月１３日（金）    

（委員会開催・書類審査） 

 

２月１８日（水）頃    

 

結果通知後速やかに  

 

企画提案公募実施（HP 掲載） 

質問票の提出期限質問票作成・提出 

質問に対する回答 

参加資格確認申請の受付期限 

参加資格決定通知 

企画提案書の提出期限 

審 査 

結 果 通 知 

契 約 

質問票作成・提出 

参加資格確認申請書の作成・提出 

企画提案書の作成・提案 

プレゼンテーションの実施 


